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. QUYET DINH
Ban hanh Quy ché lim viée cua Uy ban nhin din huyén Thuin Nam
ahiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN HUYEN THUAN NAM

Can cir Lugt t6 chiee chinh quven dia phweong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt swea doi, bo sung mot so diéu cua Luat To chiee Chinh phu va
Ludt To chire chinh quven dia phweomg nam 2019;

Cén etr Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015,

Can ctr Ludt swa doi, bo sung mot so diéu cua Luqt ban hanh van ban quy
pham phap ludt nam 2020,

Ciin cir Nghj dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh
phii quy dinh chi tiet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lugt Ban hanh van ban quy
pham phap luar;

Can cte Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12 2020 cua Chinh phu swa
doi, bé sung mot so diéu cua Nghi dinh so 34 2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam
2616 cua Chinh phit quy dinh chi tier mot so diéu va hién phap thi hanh Luat Ban
hanh van ban quy pham phap luat.

Can cur {_)H_l-'i.ff dinh so 45/2018/0D-TTg ngay 09/11 2018 cua Thu twong
Chinh phu quy dinh ché do hop trong hoat dong quan Iy, diéu hanh cua co quan
thuce hé thong hanh chinh nha meoc,

Can cir Quye 't dinh so 75/2006/Qb-TTg ngay 02/4/2006 cua Thu twomg
Chinh phu vé ban hanh Quy ché lam vi¢e mdu cua Uy ban nhan dan huyén, quan,
thi xd, thanh pho thude tinh;

Theo dé nghi cua Truong phong Noi vu tai Tor trinh so 672 TTr-PNV ngay
23 thang 12 nam 2021 va Bao cdo tham dinh so 20/BC-PTP ngay 22/12/2021 cua
Pl.ong T phap.

OUYET DINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy che lam vi¢e cua Uy ban
nhan dan huyén Thuan Nam, nhiém ky 2021 - 2026 gom 06 Chuong va 29 Dicu.
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Piéu 2. Quyét dinh ¢o hiéu lyc ké tir ngay ky va thay the (‘}u}-i‘-t dinh so
07/2016/QD-UBND ngay 14/11/2016 cua Uy ban nhan dan huyén ban hanh Quy
ché lam viéc cua Uy ban nhan din huyén Thudn Nam nhiém ky 2016-2021

Céac thanh vién Uy ban nhan din huyén, cac co quan, don vy thugce huyén,
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac xa chiju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. [,

Nei nhin: 4 THM. UY BAN NHAN DAN
- Nhr digu 2; —CHU TICH :
I'o dai bieu HEODND tinh dom v} huvén Thudn P N ¥
Num; / P e N
S Tu phap; S R
- TT Huvén tv, TT HOND huyén; |'F"' ﬁif}‘, A
Chu tich vi cde PCT UBND huyin; \ \ | ‘:h-;.'l...‘
Phdng, ban, don vi thude huyén: AN .I"F""'
- Cac ¢ quan thude Huyeén uy; & i

Cae co quan tinh dong trén dia ban huvén;
I'rang thong tin dig¢n tir huyén;
Luu: V1




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THUAN NAM Péc lip - Tw do - Hanh phice
':/ = QUY CHE
Lam vi¢ : i . n din huyén Thugn Nam nhi¢m ky 2021-2026
. (I har AL pheo Quvet dinh s6 OA4 2021/0D-UBND
ngay 444 ;_E'_.'a_’%‘:”ﬁ'&}n‘..’r‘lff cua Uy ban nhdn dan huyen Thuan Nam)
a0 ' o
k. .
Chwong |

NHUNG QUY DINH CHUNG

- A . £ . " v

Piéu 1. Pham vi, doi trgng diéu chinh

. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, che d§ trach nhi¢m, I¢ 16 lam viéc,
quan hé cong tac va trinh tr giai quyet cong vige cua Uy ban nhan dan huyén
Thuin Nam (sau ddy goi chung la Uy ban nhén dan huyén).

2. Cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Tha truong co quan chuyén
mén, co quan thudce Uy ban nhin dan huyén, t6 chire, ca nhan ¢6 quan h¢ lam
viéc vai Uy ban nhan dan huyén chiu sy dieu chinh cua Quy ché nay.

T - - n .- . " - - -

Picu 2. Nguvén tic lam viée cua Uy ban nhiin din huy¢n

1. Uy ban nhén dan huyén lam viéc theo nguyén tac tap trung dan chu, bao
dam phat huy vai tro lanh dgo cua tap thé Uy ban nhan déan; dong thoi dé cao
trach nhiém ca nhan cua Chu tich, Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhin dan
huyen.

2. Giai quyét cong vi¢e diang pham vi trach nhiém, dang tham quyén: bao
dam su lanh dao cua Huyén uy, sy giam sat cua Hoi dong nhan dan huy¢n va su
chi dao, diéu hanh cua co quan nha nude cap trén.

3. Trong phan cong cong viéc, mdi viée chi duge giao mot co quan, don Vi,
mot nguoi phy trach va chiju trach nhiém chinh, Cap trén khong lam thay cong
viée cho cip dudi, tp thé khong lam thay cong vige cho ca nhin va ngugce lai.
Cong viée duge giao cho co quan, don vi thi Thu truong co quan, don vi dé phai
chju trach nhiém vé cong viéc duge giao.

4. Tuan thu trinh ty, tha tye va thai han giai quyet cong viée theo quy dinh
cua phap ludt, chuong trinh, ke hoach cong tac va Quy che lam vige cua Uy ban
nhan dan huyén,

5. Dé cao sy phoi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyet cong
viée, bao dam dan chu, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, chire
nang, nhiém vy, quyén han duge phap luit quy dinh.

Chwong 11
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TRACH ! N'HIE‘M PHAM VI GIAI QUYET CDN(; VIEC
VA QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Piéu 3. Pham vi, trich nhiém va cich thire giai quyét cong viée cua Uy
ban nhin din huyén

I. Uy ban nhan dan huyen giai quyét cong vige theo nhieém vy, quyén han
quy dinh tai Lugt T6 chire chinh quyén dia phuong nim 2015 va Ludt sua dm
bo sung mot s6 diéu cua Ludt To chirc Chinh phu va Luat T6 chire chinh quyén
dia phuong ndm 2019 va nhimg van dé quan trong khac ma phap ludt quy dinh
thude thim quyén cua Uy ban nhdn dan huyén,

2. Cich thire giai quyét cong viée cua Uy ban nhin dan huyén:

a) Thao lugn tap thé va quyet nghi timg vén dé tai phién hop Uy ban nhin
déan huyén;

b) D6i voi mdt s6 van dé do yéu cau cap bich hodc khdng nhit thiét phai to
chure thao luin tap thé, theo chi dgo caa Chu tich Uy ban nhéan din huyé¢n, Van

phong Cép uy va Chinh quyén huyén gui toan bo ho so va Phiéu lay v kién dén
timg thanh vién Uy ban nhan dian huyén dé xin ¥ kién.

Cac quy ét ng,hi tap thé cua Uy ban nhan dan huyén duge thong qua khi co
qué nira sO thanh vién Uy ban nhan dan huyén dong v. Truong hop xin y kién
céc thanh vién Uy ban nhan dan huyén bang hinh thirc Phiéu lay v kién thi:

- Meu van dé duogc qua nua thanh vién Uy ban nhan dan huyén dong y, Véan
phong Cap uy va Chinh quven trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quy ¢t dinh
va bao cdo trong phién hop Uy ban nhan dan huyén gin nhat;

Néu van dé khong duge qua nua 50 thanh vién Uy ban nhan dan
huyén dong y thi Vin phong Cap uy va Chinh quyén béo cdo Cha tich Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh viée dua ra thao ludn tai phién hop Uy ban nhéan dan
huyén.

Dic¢u 4. Pham vi, trach nhi¢ém va cach thire giai quwt cong vigée cua
Chu tgch Uy ban nhin din huyén

. Chu tich Uw. ban nhan dan huyén co trach nhiém thue hn;n dm du cac
I'Ihl{.‘l"l"l vy vit quyén han theo Hién phap, Luat T6 chire chinh quyén dija phuong
ndm 2015, Ludt sira doi, bd sung mét so diéu cua | udt Té chire Chinh phu va
[.uat T6 chire chinh quyén dia phuong nam 2019 va cic van ban phap lujt lién
quan: linh dgo cong tac cua Uy ban nhéan dan huyén, chi dao, dié¢u hoa, phéi hop
hoat dong gitra cac thanh vién lJy ban nhan déan huyén, lanh dao, chi dgo, kiém
tra hoat dong cua nguoi dimg dau co quan thude Uy ban nhan dan huyen, Chu
tich Uy ban nhan dan xa.

2. Chu tich Uy ban nhédn dan huyén chiju trach nhiém ca nhan truoc U y ban
nhan dan huyén, Hoi dong nhan déan huyén, Huyén uy, Uy ban nhan dan tinh va
Chu tich Uy ban nhan dén tinh va trude phap ludt vé viéc thyuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh; cing cac Thanh vién khac cia Uy ban nhéin dan huyén
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chiu trach nhi¢m tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhén dan huyén trude Hoi
dong nhan dan huyén, Huyén uy, Uy ban nhédn dan tinh, truéc Nhan dan va
trudge phap luat. Cha tich Uy ban nhan dan huyén truc tieép chi dao, di¢u hanh
cic hoat dong quan trong, cic van dé co tinh chien luge trén tat ca cac linh vyre
cong tic thude chire nang, nhiém vy quyén han cua Uy ban nhan dan huyén.

3. Cach thirc giai quyét cong viée cua Chu tich Uy ban nhin dan huyén:

a) Chu tich Uy ban nhin dan huyén phén cong cong tac cho cac Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyén va cic Uy vién Uy ban nhan dan huyén. Tuay tinh
hinh thye té, Chu tich Uy ban nhéin dan huyén cd the di¢éu chinh phéan cong cong
tac cua Chu tich. Phé Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan huyén.

Trong truong hop can thiét vi tinh cl_uil quan trong, cap bach ciia cong viée,
Chu tich Uy ban nhan dén huyén ¢6 thé tryc tiép chi dao xur ly cong vige di
phéan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén; dong thoi, giao Vin phong
Cap ay va Chinh quyen huyén thong bao cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyén do biet.

- b) Truc tiép hodc phan cong Phd Chu tich Uy ban nhén dan huyén thay mdt
Uy ban nhén dan huyén hop, lam vi¢c vai lanh dao co quan, to chirc, ¢a nhan co
lién quan dé tham khao y kien trude khi quyét dinh;

¢) Thanh lap cac t6 chire lién nganh dé chi dao dbi vai mot s6 van dé phire
tap, quan trong lién quan dén nhicu nganh, linh vire, nhicu dia phuong va phai
xur ly trong thoi gian dar;

d) Uy quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dén huyén hodc thanh vién L'Iy
ban nhédn dian huyén thuc hién mot hodc mot so nhiém vy trong pham vi tham
quyen cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

d) Khi vAng mat va néu thay can thiét, Chu tich Uy ban nhén dan huyén uy
nhiém mot Phd Cha tich Uy ban nhén dan huyén thay mét Chu tich Uy ban nhén
dan huyén linh dao cong tac cua Uy ban nhiin dan huyén va giai quyet cong vige
do Chu tich Uy ban nhén déan huyén phu trach theo quy dinh;

e) Khi Phé Cha tich Uy ban nhan dan huyén ving mat, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén tryc tiép xir ly hoac phan cong mot Pho Chu tich Uy ban nhén
dan huyén khéac xur ly cong viéc di phin cong cho Phé Chu tich Uy ban nhén
dan huyén ving mdit;

g) Ngoai cac cach thire trén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén giai quyét
cong viée thong qua cac cach thire khae theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh
tai Quy cheé nay.

Diéu 5. Pham vi, trich nhiém vi cich thire giai quyét cong viée cua Pho
Chu tich Uy ban nhin din huyén

1. Phé Cha tich Uy ban nhan dén huyén thue hién cac nhi¢m vu theo sy
phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén va chju trach nhi¢ém ca nhéan
trude Chu tich Uy ban nhin dan huyén, Uy ban nhan din huyén, Hoi dong nhan
dan huyén, Huyén uy va trudce phap luat ve thue hign nhiém vu duge phin cong,
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cung cac Thanh vién khac cua Uy ban nhan dan huyén chju trach nhi¢m tap thé
ve hu.,u dong cua Uy ban nhin dan huyén.

. Trong pham vi linh vyc cong viée duge giao, Pho Chu tich Uy ban nhén
dan huw;n duge su dung quyen han cua Chu tich Uy ban nhin dan huyé¢n, nhan
danh Chu tich Uy ban nhéan dan huyén khi giai quyét cic cong vigc va chiju trach
nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan huyén va trude phap ludt vé nhimg quyet
dinh cua minh;

3. Pho Chu I;ch Uy ban nhan dan huy¢n chu dong giai quyét cong vige
duge phan cong: neu co phat sinh nhimg van dé lém, quan trong, nhay cam phai
kip thai bao cédo, xin y kién Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n; trong thue thi
nhi¢gm vy, néu co van dé lu.n quan dén linh vire cua Pho Chu tich Uy ban nhan
dan huyén khac thi trye tiep ph-:n hop vai Pho Chu tich Uy ban nhéan din huyén
do dé g giai quy ét. Trudomg hop gitra cac Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén con
coy kién khac nhau thi Phé Cha tich Uy ban nhan din huyén dang chu tri giai
quyét cong viée do bao cao Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh,

4. Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan huyén ky thay Chu tich Uy ban nhan dan
huyé¢n cac quyét dinh, chi thj caa Chu tich lJ:, ban nhan dan huyen khn duge Chu
tich Uy ban nhan dan huyén uy nhi¢m; ky thay Chu tich Uy ban nhan dan huyén
cac van ban trong pham vi, linh virc duge Chu tich Uy ban nhéan dan huyén phan
cong phu trach va gui Cha tich Uy ban nhan dan huy¢n dé bao cao.

5. Tham du da}r du cac phién hop Uy ban nhan dan huyén; thao lugn va
biéu quyét nhimg van dé thugc nhiém vy, quyén han cua Uy ban nhan dan
huyén.

6. Trong pham vi, linh vire duge phan cong, Pho Chu tich Uy ban nhan dan
huyé¢n ¢o nhiém vu va quyen han:

a) Chi dao, don doc co quan chuyén mon, ¢o quan thuge Uy ban nhan dan
huyén, U\ ban nhin dan xa xay dung va to chire thye hi¢n cac chién luge, quy
hoach, ké hoach, cic co ché, chinh sach, dé an phat trién nganh, linh vuc, dia
phuong theo ding duang 16i, chu truong cua E)ang va chinh sach, phap ludt cua
Nha nuée, phi hop véi cac vin ban chi dao cua cap trén va tinh hinh thue té cua
dia phuong, bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dgo, kiém tra, don déc co quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban
nhan dan huyen, Uv ban nhan dan xa to chirc thuc hién dmmg 161, chu tr Urong
cua Dang va chinh sach, phap luat cua Nha nudc; cac nghy quyet cua Huyén uy,
Hoi dong nhéin dan huyén; cac quyet dinh, chi thj, chuong trinh, ké hoach cua
U} ban nhin dan huyén; cic van dé quan ly khac trong linh vire duge Chu tich
Uy ban nhan dan huyén phéan cong; phat hién va béo cdo dé xuat Chu tich Uy
ban nhan dan huyén nhimg vin dé cin sira doi, bo sung;

¢) Néu phat hién co quan chuyén mén, co quan thue Uy ban nhan dén
huyén, Uy ban nhin dan xa ban hanh van ban. vige lam trdi vai quy dinh cua
phap luat, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén thay mat Chu tich Uy ban nhan
din huyén quyét dinh tam dinh chi vige thi hanh van ban, vi¢ce lam trdi phap luit




do; dong thoi, bao cao Chu tich Uy ban nhin dan huyén cac bi¢n phap xu ly kip
thoi;

d) Thuong xuyén theo doi va xu ly cac van dé cu thé duge phan cong phu
trach: dinh kv hodc dét xuat lam vi¢e, kiém tra cac linh vure cong tac thudc chure
nang, nhi¢m vu duge giao;

d) Chip hanh va thye hi¢n nhimg cong viée khiac do Chu tich Uy ban nhan
dan huyén giao; Trudce khi di cong tac hode tham dy céc Hoi nghi chuyén nganh
thuge linh vire phuy trach hodc duge Chu tich Uy ban nhén ddn huyén uy nhi¢m
can bao cao ké hoach, ndi dung lam vige va bao cao két qua sau chuyén cong tac
dé thong nhat viéc chi dao, diéu hanh;

¢) Hang tudn cac Phé Cha tich tong hop tinh hinh céng vi¢e minh phuy trach
bao cao Chu tich tai cuge hop giao ban cua Chu tich va cac Pho Chu tich. Trong
chi dao diéu hanh, néu co van dé lién quan hodc thude linh vire Chu tich Uy ban
nhan dan huyén tryc tiep phu trach, nhimg van dé phat sinh ngn:’ai'ké hoach,
nhimg van d¢ chua duge quy dinh, cac Pho Cha tich chu dong dé xuat, bao cdo
Chu tich Uy ban nhdn dan huyén quyét dinh. Néu vén dé thude tham quyén cua
Uy ban nhin dan huyén thi bao cao Chu tich Uy ban nhédn din huyén dé xem
xét, quyet dinh hodc dwa ra phién hop Uy ban nhén dan huyén thao lugan, quyét
dinh.

Pidu 6. Pham vi, trich nhiém gidi quyét cong viée cia Uy vién Uy ban
nhin dian huyén

1. Uy vién E}' ban nhan din huyén duge Cha tich Uy ban nhédn din huyén
phan cong phu trach linh vuc cu thé va chju trach nhiém trude Uy ban nhan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ve thye hi¢n nhigm vu duge giao. Tham
gia giai quyét cde cong viée chung cua tap thé Uy ban nhén dan huyén; cung tap
thé Uy ban nhan dan huyén quyét dinh céc van dé thudc thim quyén vi trach
nhiém cua Uy ban nhan dan huyén: nghién cir, dé xuat voi Uy ban nhéan dan
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén cac chu truong, co che, van ban phap
luat can thiét thude tham quyén cua Uy ban nhan dan huyén trong va ngoai linh
vire minh phy trach; chu dong lam viée vari Chi tich Uy ban nhan dan huyén,
Ph6é Chu tich Uy ban nhan dén huyén vé cic cong viéc cua Uy ban nhan dan
huyén va cac cong vige ¢o lien quan.

2. Tham dyr day du cac phién hop Uy ban nhan déan huyén, thao lugn, co
quyén biéu quyet tan thanh, khong tan thanh hodc khong biéu quyet tai phién
hop Uy ban nhan dan huy¢n; tra loi ding thoi han, day du va néu rd y kien trong
phiéu lay v kién uy vién Uy ban nhan dan huyén.

3. Mdi Uy vién Uy ban nhin dan huyé¢n phai chu dong phoi hop chit che
véi cac co quan cua Huyén uy, Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban Mat trin To
qufw Viét Nam huyén va cac (6 chire chinh tri - xd hoi huyén; thyc hign day du
nhiém vu theo cac quy ché, quy dinh ¢é lién quan; nghién ciru, giai quyet va chu
dong bao cao, d6i thoai, tra l&i cac kién nghi chat xfl_n cua dai biéu Hoi dong
nhan dan huyén, kién nghi cua cur tri, kién nghi cua Uy ban Mt tran TO quoc
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Viét Nam huyén va cée 16 chire chinh tri - xd hdi huyén vé nhimg van dé thude
linh vire minh phu trach.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cua Tha truweong co
quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhin din huyén

I. Chiju trach nhié¢m truée Chu tich Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
dian huyén va truée phap lugt ve thyc hign chire néing, nhigm vu, tham quyen
quan ly nha nude duge giao trén dia ban huy¢n va chiu sy kiém tra, hudmg dan,
chi dao veé cong tac chuyén mén, nghiép vu cua co quan chuyén mon, co quan
thuéc Uy ban nhan dan tinh (sau diy goi chung la co quan chuyén moén cap
tinh).

2. Chiu trach nhi¢m chip hanh cac quyét dinh, chi dao cua Chu tich, Pho
Cha tich Uy ban nhan dan huyén; truémg hop thye hién chim hodc chua thure
hién dugce phai kip thai bao cao va néu ro ly do.

3. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban nhan dan huyén
giai quyét cac cong viée sau:

a) Giai qum nhimg kién nghj cta t6 chirc, ca nhén lién quan dén chirc
ning, tham quyen quan ly cua co quan, dom vi minh; trinh Chu tich Uy ban nhan

dan huyen nhimg vige vuot tham quyén hodc nhimg viée dd phoi hop giai quyet
nhung y kién chua thun;, nhit;

b) Chu dong dé xuat, tham gia v kién vé nhimg cong viéc chung cua Uy
ban nhan dan huyén va thye hién cac nhi¢m vu cong tac theo phan cong cua Chu
tich LJ;. ban nhan din huyén va sy phan cap cua Thu truéng co quan chuyén
mon cap tinh;

¢) Tham gia y kién véi co quan cha tri soan thao vin ban, dé an khi co
nhimg van dé lién quan dén chirc ning, tham quyén, linh vyre quan Iy coa co
quan, don vi minh.

Dic¢u 8. Pham vi, lrm_-h nhiém giai quyét cong viée cua Chanh Vin
phong Céiip uy va Chinh quyén huyén

Ngoai vige thyc hi¢gn quy dinh tai Dicu 6, Piéu 7 Quy ché nay, Chanh Van

phong Cép uy va Chinh quyen huyen (sau day goi chung la Chanh Van phong)
con ¢o trach nhiém sau:

I. Xay dyng chuong trinh, ké hoach cong tiac, bdo cdo so ket tong két hoat
dong, bao cao kiém diém u‘rng tac chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan

huyén va cée bao cao khac cia Uy ban nhén dén huyen theo syr chi dao cua Chu
tich Uy ban nhan dan huyén.,

2. Kiém tra, d6n doc céc co quan chuyén mén, co quan thuée Uy ban nhan

dan huyén, Uy ban nhén dan xa thyc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Uy ban nhéan dan huyén.

3. Xay dyng, trinh lJy ban nhan dan huyén thong qua va giap U}* ban nhin
dan huyén kiém tra, dén ddc, tong két viéc thuc hién Quy ché lam viée cua Uy
ban nhéan dan. Giap Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan huyen to chire
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thure hién Quy ché phéi hop cong tac gitra l"y ban nhin dan huyén vai Thuong
trirc Huy¢n uy, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Toa an nhan dan huyén, Vién
Ki¢m sat nhan dan huyén, Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam huyén, cac doan
th¢ nhan dan huyén.

4. Theo doi, nﬁm tinh hinh hoat dong chung cua Uy ban nhin din huyén, 10
chire vi¢e thu thip, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhéan dan huyén, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan din huyén.

5. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhéan dan huyén 16 chire thyc hi¢n Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Thu tuong Chinh phu ban hanh
Quy ché thyc hi¢n co ché mét cua, co ché mot cura lién thong tai co quan hanh
chinh nha nuac o dia phuong; Nghi dinh s0 107/2021/ND-CP cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh 0 61/2018/ND-CP ngay 23 thiang 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mt cira lién thong trong
giai quyet thu tyc hanh chinh

6. Bao dam cac diéu kién lam vigc va to chirc phuc vy cac hoat dong cua
Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan huyén, Uy ban nhan dan,
Chu tich va Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen.

7. Quin 1y théng nhét viéc ban hanh, cong b viin ban cua Hoi dong nhén
dan, Uy ban nhan dan va Cha tich Uy ban nhin dan huyén.

8. Giai quyét mot s6 cong viée cu thé khiac do Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dén huyén giao.

Dicu 9. Quan hé cong tie cua Uy ban nhan diin huyén

|. Uy ban nhan dan huyén chiu sy chi dao tryc tiép cua Uy ban nhan
dan tinh, co6 trach nhi¢m ch;‘lp hanh moi vin ban cua Hoi déng nhéan dan
huyén, Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhan dan tinh; thyc hign
bao cdo dinh ky, dot xuit theo ché do quy dinh hoac theo ycu cau cua U}r‘
ban nhan dan tinh; déng thai chiu su giam sat cua Hoi dong nhan dan huyén
trong viéc chi dao, diéu hanh thuc hién cac nghi quyét cua Huyén uy, Hoi
dong nhin dan huyén, duong 16i chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc.

2. Uy ban nhan dan huyén phoi hop chiit ché vai Thuong trye HO dong
nhin dan huyén trong vige chuéin bi churomg trinh va ndi dung lam vige cua ky
hop Hoi dong nhan dan, cac bao cao, dé an cua ~L'.-’-y ban nhan dan huyén trinh
Hoi dong nhin dan cung cap; giai quyét cac vin dé nay sinh trong qua trinh thue
hi¢n nghi quyet cua Hoi dong nhan dan huyén; giai quyet theo tham quyen cac
kién nghi cua Hoi dong nhan dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan huyén va tra
livi chat viin cua dai biéu Hoi dong nhén dan huyén.

3. Uy ban nhén dan huygn |‘th.li hop chit ché va&i Uy ban Mat trin T quoc
Viét Nam va cac doan thé nhan déan cung cap chiam lo, bao vé lgi ich chinh dang
cua nhan din; tuyén truyén, gidgo duc, van dong nhan dan tham gia xay dung,
cung ¢o chinh quyen vimg manh, tr gide thyuc hien cac chu truong, duong 161
ctia Dang, chinh sich va phép ludt cua Nha nude. Uy ban nhan dian huyén co
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trach nhiém tao du‘:u kién dé Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam va céc doan thé
nhan dan cang cap hoan thanh t6t chire n@ng, nhiém vy: xem Xét, giai quy ét theo
tham quyen cac ku:n nghi cua Uy ban Mat trin To quoc Vigt Nam va cac doan
thé nhén dén cung cap.

4. Uy ban nhan dan huyén phoi hgp voi Vien Kiém sat nhan dan, Toa an
nhén dan huyén trong viée dau tranh phong, ¢ chong toi pham va cac hanh vi vi
pham phap ludt; bao dam thi hanh phap lujt, gitr vimg ky cuong, ky luét hanh
chinh va 16 chirc vi¢c tuyén truyen, gido duc phap luat tai dia phuong.

Chuong I
CHUONG TRINH CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN HUYEN

Diéu 10. Cic logi chuong trinh ¢ong tic

|. Chuong trinh cong tic nam cua Uy ban nhan dan huyén E{'am nhimg
nhi¢m vy, giai phap cua Uy ban nhén dan huyén trén cdc linh vire cong tac trong
nim, cac bao cao, dé an vé co ché chinh sach, quy hoach, ké hoach... thugce
pham vi quyét dinh, phé duyét cua Uy ban nhéan dan huyén, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén hodc trinh Hoi dfmg nhan dan huy¢n, Uy ban nhan dan tunh,
Chu tich Uy ban nhan dén tinh trong nam.,

2. Chuong trinh ¢6ng tic quy la cu thé hoa chuong trinh cong tic nam duge
quy dmh thye hién trong timg quy va nhimg cong vi¢c bo sung, diéu chinh can

giai qu}'El trong quy.

3. Chuong trinh cong tac thang la cu thé hoa chuong trinh cong tac quy
duge quy dinh thye hi¢n trong timg thang cua quy va nhimg cong vige can bo
sung, dieu chinh trong thang.

4. Chuong trinh céng tac tuan gf).m cac cong viée ma Chu tich va cac Pho
Chu tich giai quyet hang ngay trong tuan.

Pic¢u 11. Trinh tw xdy dung chwong trinh cong tic cua Uy ban nhin
dén huyt';u

1. Xay dumg Chuong trinh cong tac nam:

a) Cham nhat viao ngay 31 thang 10 hang nam, cic co quan chuyén mon, co
quan thugc Uy ban nhén déan huyén, Uy ban nhan din xa gui Van phong Ca ap uy
va Chinh quyén huyén Danh muc cic dé an can trinh Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén ban hanh hodc trinh Hoi dong nhan dan huyén ban hanh
trong nam tdi (sau diy goi chung la dé an, vin ban). Cac dé an. vin ban trong
chuong trinh cong tac phai ghi rd so thir ty, tén dé an, tén van ban, néi dung
chinh cua dé an, co quan ch tri, co quan phoi hgp va thai gian trinh;

b) Van phong Cap uy va Chinh quyén huyén tong hop, du kién chuong
trinh cong tac nam sau cua Uy ban nhan dan huyén, giri lai cac co quan lién
quan tham gia y kién;

¢) Sau bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhiin dugc du thao Chuong trinh
cong tac ndm sau cua Uy ban nhan dan huyén, co quan duogc hoi y kién ¢o trach
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nhi¢m tra loi, g lai Van phong Cap uy va Chinh quylén huyén hoan chinh, trinh
Chu tich Uy ban nhan din huy¢n xem xét vige trinh Uy ban nhan ddn vao phién
hop thuomg ky cuoi nam;

d) Sau bay (07) ngay lam viée, ké tir khi Chuong trinh cong tac nam duge
Uy ban nhan dan huyén théng qua, Vin phong Cap uy va Chinh quyen huyén
trinh Chu tich duyg¢t, gui thanh vién Uy ban nhin dan, co quan chuyén mon, co
quan thuéc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhén dan xa biét, thue hién.

2. Xay dung Chuong trinh cong tac quy:

a) Cham nhat vao ngay 15 thang cudi quy, co quan chuyén mén, co quan
thugc Uy ban nhéan dan huyen, Uy ban nhan dan xa gui Vian phong Cap uy va
Chinh quyén huyén bao cao danh gia ket qua thye hien chuong trinh cong tac
quy do, ra sodt cac van dé can dieu chinh, bo sung vao chuong trinh cong tac
quy sau cua Uy ban nhan dan huyen:

b) Vin phong Cép tiy va Chinh quyén huyén tong hop, xdy dyng Chuong
trinh cong tac quy sau cua Uy ban nhin dan huyén, trinh Chu tich Uy ban nhan
dan quyet dinh;

~¢) Cham nhat vao ngay 20 cua thang cuﬁi_ quy, Van phong Cap uy va Chinh
quyén huyén co trach nhi¢gm trinh Chu tich Uy ban nhin dan huyén phé duyét
Chuong trinh cong tic quy sau cua Uy ban nhan dén huyén, guri co quan chuyén
mén, c¢o quan thude Uy ban nhan din huy¢n va Uy ban nhan dan xa biet, thyc
hién:

3. Xay dymg Chuong trinh cong tac thang:

a) Cham nhat vao ngay 20 hang thang, Thu truong co quan chuyén mon, co
quan thuge Uy ban nhdn dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dian xa cén cir vao
tién dé chuan bj cic dé an. van ban did ghi trong Chuong trinh cong tac quy,
nhimg van d¢ con ton dong hodic mai phat sinh, xdy dung chuong trinh cong tac
thang sau ctiia don vi minh, gui Vian phong Cap uy va Chinh quyén huyén.

b) Van phong Cép uy va Chinh quyen huyén tong hop Chuong trinh cong
tac hang thang cua Uy ban nhin déan huyén. Chuong trinh cong tac thang cua Uy
ban nhan dan huyén can duge chia theo timg linh vye do Chu tich, cac Pho Chu
tich phu trdch giai quyét;

¢) Cham nhat vao ngay 25 hang thang, Van phong Cap uy va Chinh quyén
huyén trinh Chu tich Uy ban nhin dan huyén duyét Chuong trinh cong tac thang
sau cua Uy ban nhan dan huyg¢n, gui cac co quan chuyén mén, co quan thuge Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhin dan xa biét, thue hién.

4. Xiy dung Chuong trinh cong tac tudn:

Ciin ctr vao chuong trinh cong tac thang va chi dao cua Chu tich, cac Pho
Chu tich Uy ban nhédn dan huyén, Van phong Cap uy va Chinh quyén huyén xay
dyng Chuong trinh cong tic tudn sau cua Chu tich va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, trinh Chu tich quyét dinh chdm nhat vao chicu thir sau tuan
trirde va thong bao cho cdc to chire, cd nhén lién quan biet, thye hién.
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5. Van phong Lap ty va Chinh quyén huy¢n ¢6 trach nhi¢m tham muu cho
Uy ban nhan dan huyén trong viée xay dung, di¢u chinh va don doc viée thyc
hién chuong trinh cong tac cia Uy ban nhan din huyén. Vige diéu chinh chuong
trinh cong tac do Chu tjch Uy ban nhén dan huyén quyet dinh, Vin phong Cap
uy va Chinh quyén huyén thong bdo kip thoi dé cac thanh vién Uy ban nhén dan
huyén, Thu truong co quan lién quan biét, thyuc hién.

6. Trong qua trinh xay dymg ( huong trinh cong tac, Vin phong C ap uy va
Chinh quyen huyén cha dong phoi hop chét ché vai Van phong Uy ban nhan
dén tinh dé khéng xay ra tinh trang chong chéo trong hoat dong.

Diéu 12. Theo ddi, dianh gid ket qua thie hién chwong trinh eong tic

1. Binh ky thang, quy, 6 thang va nam, trén co so cac chuong trinh cong
tac cua Uy ban nhin dan huyén duge phé duyét, co quan chuyén moén, co quan
thudc Uy ban nhédn din huyén va Uy ban nhin dan xa c6 trach nhiém ra soat,
kiém diém két qua thuc hién phdﬂ cong w|¢c cua don vi minh, thong bao vai Viin
phong Cap uy va Chinh quyen huyén ket t qua xur ly cac dé an, cong vige do co
quan minh chu tri; cac dé 4n, cong vigc con ton dong, huong xu ly tiép theo va
nhimg kieén nghi diéu chinh, bo sung van ban, dé an vao chuong trinh cong tac
ky téi cua Uy ban nhan dan huyén.

2. Viin phong Cap ty va Chinh quycn huy¢n co trach nhi¢m tong hop, trinh
Chu l|ch Uy ban nhin dan huyén quyet dinh diéu chinh, bo sung vao chuong
trinh cong tac, phu hop véi yéu ciu chi dao diéu hanh cua Uy ban nhéan dan
huyén; dinh ky 6 thang va nam bdo cdo Uy ban nhin din huyén két qua thye
hién chuong trinh cong tac chung cua Uy ban nhédn dan huyén.

Dicu 13. Chuin bi dé an, viin ban trinh Uy ban nhian dan huyén

l. Trén co s& chuong lrmh ké hoach cong tac cua Uv an nhan dan huyén,
['hu trueong co quan chu tri tién hanh lap ké hogch dy thao van ban, dé an. Ké
hoach du thao van ban, dé an cua co quan chu tri can xac dinh rd so thir tr, 1én
vén ban, dé an, ngi dung chinh cia dé an, don vj chu tri soan thao, don vi phoi
h:;:p tién do thyce hién va thoi gian trinh.

. Thu truéng co quan chi tri soan thao dé an, vin ban c6 trach nhiém t6
Lhm vige xay dung noi dung van ban, dé 4n bao dam ding thé thire, thu tuc,
trinh tr soan thao; ld}-’ v kién tham gia cua cac co quan lién quan, y kién tham
dinh cua Phong Tu phap huyén {dm vol van ban quy pham phap ludt) va bao
dam thoi han trinh. Truomg hop cén phai diéu chinh noi dung, pham vi hodc thai
han trinh, Thu truong co quan chu tri soan thao phai bao cdao Chu tich hodc Pho
Chui tich Uy ban nhan dan huyén phuy trach xem xét, quyét dinh.

- Doi vai van ban quy pham phap ludt, viéc chuan bi vin ban trinh Chu
tich l y ban nhéan dan huyén phai bao dam thyc hién dung trinh tr theo quy dinh
tai Diéu 138, 139, 140, 141 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay
22/6/2015 va Khoan 43, Piéu 1, Ludt stra ddi bd sung mot so diéu cua Luat ban
hanh quy van ban quy pham phap luat ndm 2020. Tha truong co quan chuyén

mon, co quan thudc lJy ban nhan din huyén khi duge yéu cau tham gia v kién




vé de an, van ban co lién quan dén linh vuc quan ly cta co quan, don vi minh,
co trach nhi¢m tra 1o bang van ban theo ding ndi dung, thot gian ycéu cau va
chiu trach nhi¢m vé y kién tham gia.

4. Chanh Van phong C';ip uy va Chinh quyﬁ'n huyén co trach nhi¢m gitp
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén theo doi, don doc viée chuan bj
dé an, viin ban trinh Uy ban nhan dian huyén.

_ ~ Chuong IV _
THU TUC TRINH, BAN HANH VA KIEM TRA
VIEC THUC HIEN VAN BAN

. A A % § - - g . { -
Dicu 14. HO so trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huvén giai quyét cong viée bao gom:
1. Noi dung to trinh dé én, van ban 1gﬁ-rrru: Sy cén thiét, ludn cir ban hanh dé
an, van ban; nhimg ndi dung chinh cua dé én, viin ban va nhimg y kién con khac
nhau. Té trinh phai do nguéi co tham quyen ky va dong dau dung quy dinh.

I3

. Dy thao dé an, vin ban.

3. Vin ban tham dinh cua Phong Tu phéap huyén (doi voi van ban quy pham
phap ludt).

4. Bao cdo tong hop v kién tham gia cua cac co quan va giai trinh tiep thu
cua co quan chu tri soan thao dé an, van ban.

5. Van ban tham gia y kién cua cac co quan ¢o lién quan.

6. Céc tai liéu can thiet khac (neu co).

T . A A A v u »

Picu 15, Tham tra ho so de an, vin ban trinh

. Tét ca hé so vé dé an, van ban do co quan chuyén mon, co quan thuoc
Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan xi chu tri soan thao, trudce khi trinh
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phai qua Vin phong Cap uy va
Chinh quyén huyén dé lam thu tyc vao so cong vin dén. Vin phong Cap uy va
Chinh quyén huyén thyc hién vi¢e tham tra ve thu tue hanh chinh, noi dung, hinh
thirc va thé thirc van ban.

7. Khi nhan dugc hd so trinh, Van phong Cép uy va Chinh quyén huyén

. ! ar C : L b : :
kiém tra ho so vé thu tue, thé thirc, hinh thire véan ban:

a) Néu hd so do co quan chu tri sogn thao gui trinh khong dang quy dinh tai
Diéu 14 Quy ché nay, toi da trong hai (02) ngay lam vige, ké tir ngay nhan, Van
phong Cap uy va Chinh quyén huyen tra lai va yéu cau co quan chu tri bo sung
ho so theo quy dinh;

b) Néu ho so trinh khong phu hgp ve thé thure, hinh thire; ndi dung van ban
khong bao dam vé chuyén mon va tinh théng nhat thi Van phong Cap uy va
Chinh quyén huyén trao doi voi co quan chu tri soan thao dé chinh stra cho phu

hop;
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Truong hop gitra co quan chu tri soan thao va Van phong Ca ap uy va Chinh

quyén huyén khong thong nhat thi Van phong Cép uy va Chinh quyén huyén béo

cao Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén phuy trach linh vue do
quyét dinh.

Diéu 16. Xir Iy ho so trinh giai quyét cong vige

I. Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dian huyén xem xét, giai quul cong
viée chi yéu dya trén hé s, dé an, vin ban cua co quan trinh va y kién tham tra
cua Van phong Cap ty va Chinh quyén huyén.

2. Doi voi cong viée ¢o ndi dung khong phire tap thi cham nhét hai (02)
ngay Iam vigc, ke tur khi nhin duge ho so trinh, Chu tich, Pho Chu Uy ban nhan
din huyén cho y kién giai quyét hoiic ky ban hanh. Déi vai van dé ¢o noi dung
phirc tap, can thiét phai dua ra hop thao luan, hodc phai trinh Uy ban nhén dan
huyen xem xét, quyet dinh thi Chu tich, Pho Chu tich giao Vin phong Cé dp uy va
Chinh quu.n huyén phm hop vai co quan chu tri dé én, van ban bé tri thoi gian

vai chuan bj ngi dung lam viéc.

D6i voi giai quyét thu tuc hanh chinh cia cong dén, 16 chire thi thue hién
theo quy dinh vé bd tha tuc hanh chinh cap huyén duge Uy ban nhan dan tinh
Ninh Thuin céng bo.

3. Khi d¢ an, vin ban trinh da duge Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan huyén cho y kién giai quyét, Van phong Cép uy va Chinh quyén huyén phoi
hop véi co quan trinh hoan chinh dé an, van ban, trinh Chu tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan huyén ky, ban hanh.

Diéu 17. Tham quyén ky vin bin
I. Chu tich Uy ban nhan din huyén ky cac van ban sau diy:

a) Van ban quy pham phdp ludt cua Uy ban nhan dan huyén; t& trinh, céac
bao cao, cong van hanh chinh cua Uy ban nhén déan huyén guri co quan Nha nude
cap trén va Hoi dong nhan dan huyen;

b) Céc vin ban thuge tham quyén quyu dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan
huyén quy dinh tai Luat Té chirc chinh quyen dija phmmb ndm 2015 va céac van
ban quy pham phap luat khac quy dinh thude tham quyen quyét dinh cua Cha
tich Uy ban nhan dan huyén.

2. Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyén ky thay Chu tich Uy ban nhan dén

huyén nhimg van ban thude linh vie duge Cha tich phén cong phu trach hoac
Chu tich uy quyeén.

3. Chanh Vin phong Cép 1y va Chinh quyén huyén ky thira Iénh Chu tich
Uy ban nhan dan huyén van ban: Thong bio y kién két luan trong cae phién hop
Uy ban nhan dan huyén hoac cac buoi lam viée do Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan huyén chu tri; y kién, chi dao giai qu:,u cac dé nghi cua cac nganh,
dia phuong; dinh chinh cac van ban cua Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huyén va cac vin ban giay t& khac khi Chua tich Uy ban nhéan dan huyén giao.

Di¢u 18. Phit hanh, eong bo viin bin
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I. Van phong Cép uy va Chinh quyén huyén chju trach nhiém phat hanh
viin ban cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyé¢n trong thai gian khong qua hai (02) ngay, ké tir ngay vin ban dugc ky;
bao dam diang thu tuc, dung dia chu.

2. Van ban quy pham phap lugt do Hoi dong nhéan dan huyén, Uy ban nhan
dan huyén ban hanh phai dugc gui dén cac co quan cip trén, cdc co quan ¢o
tham quyen giam sat, cac 1o chire, ca nhan hiru quan va cong bd dé nhan dan biét
theo quy dinh tai Dicu 157 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2015 va Khoan 51, Diéu 1, Ludt stra d6i bo sung mét so dieu cua Ludt ban hanh
quy van ban quy pham phdp ludt nim 2020 guri dang Cong bao cap tinh; kip
thoi cdp nhét vao Trang thong tin dién tur huyén Thuan Nam.

3. Van ban do Héi dong nhén din huyén, Uy ban nhan dan huy¢n ban hanh
phai dugce phan loai, luu trir mgt cich khoa hoc va cdp nhét kip thoi.

4. Chanh Van phong Cép uy va Chinh quyén huyén ¢é trach nhi¢m to chire
vi¢e quan ly, cap nhdt, luu trir hién hanh, khai thac van ban phat hanh, van ban
dén cua Uy ban nhan dan huy¢n theo quy dinh cua phap ludt vé vén thu, luu trir
va Quy ché lam vige cua Uy ban nhéan dan huyen.

Piéu 19. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Chu tich Uy ban nhin din huyén co trach nhiém t6 chire, chi dao thuong
Xuyen tyr kiém tra hodc 1o chire doan kiém tra chuyén de vige thi hanh van ban
tai dia phuong khi can thiét; quyét dinh xur ly hodc uy quyen cho Pho Chu tich
xir 1y theo tham quyén hodc bao cdo co quan ¢ tham quyén xur Iy van ban trai

phap ludt, sua ddi, bd sung nhimg quy dinh khong con phi hop theo quy dinh tai ]
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy t
dinh chi tiet mot so diéu va bign phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham j

phap luit va Nghj dinh sb 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phu sira ddi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu.

2. Phé Cha tich Uy ban nhédn dan huyén kiém tra viéc thi hanh van ban
thong qua lam vigc tryc tiép voi co quan, dom vj thuge linh vire dugc phan cong
phu trach nhim chan chinh kip thoi nhirng vi pham ve ky cuong, ky luat hanh
chinh Nha nuéc va ning cao trach nhiém thi hanh van ban; xu ly theo tham
quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén vin ban trai phap luat, bd sung, sua
d6i nhirng quy dinh khong con phu hop thude linh vye phu trach khi dugce Chu
tich Uy ban nhan dan huyén ay quyén.

3. Thu truéng co quan chuyén mon, ¢ quan thudée Uy ban nhin dén huyén
thuémg xuyén ty kiém tra vige thi hanh van ban, kip thoi bdo cao va kien nghi
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan huyén phu trach xir ly theo thim quyén
vin ban ban hanh trdi phap luat, sira doi, bo sung nhimg quy dinh khong con phu
hop thude linh vie quan ly cua corquan, don vi minh,

4. Truong Phong Tu phap huyén ¢ trach nhi¢m giup Uy ban nhan dan
huyén thyre hién nhigm vu quan ly Nha nuoce ve cong tac kiém tra vin ban tai dia
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phuong theo quy dinh tai Nghi dinh ;.6 34/2016/ND-CP ngay |4x"5f':U1f‘i cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 dicu va bi¢n phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap lugt va Nghij dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh so
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu.

Chuong V- .
CHE DQ HQI HQP, TIEP KHACH,

DI CONG TAC VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 20. Phién hop Uy ban nhéin din huyén
I. Uy ban nhan dan hop thuong ky méi thang mét lan.

2. Uy ban nhéin déin hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cong viée phat
sinh dot xuat trong céc truong hop sau day:

a) Do Chu tich Uy ban nhén déan huyén quyét dinh;
b) Theo yéu cau cia Cha tich Uy ban nhén dan cép trén tryuc tiép;

¢) Theo yéu céu cua it nhat mét phan ba tong so thanh vién Uy ban nhén
dan.

3. Chuin bj va triéu tap phién hop

a) Uy ban nhin dan huyén, mdi thang hop it nhat mot lan. Thai gian triéu
tap phién hop do Chu tich Uy ban nhan din huyén quyét dinh. Chu tich Uy
ban nhan dan huy¢n chu toa phién hop Uy ban nhan dan huyén, khi Chu tich Uy
ban nhan dan huyén ving mat, mot Pho Chu tich Uy ban nhin dén huyén duoc
Chu tich Uy ban nhan dan huyén phin cong chu tea phién hop. Chu tich, cdc
Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén chu tri vi¢e thao luan timg dé an trinh Uy
ban nhén dan huyén theo linh vue duoe phan cong;

b) Co quan chu tri sogn thao dé an, van ban phai gui trude hd so dé Chu
tich hodgc Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén phu triach linh vue xem xét.
quyet dinh vige trinh ra phién hop;

¢) Vin phong Cap ty va Chinh quyén cé nhiém vu du kién chuong trinh va
thanh phan phién hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh; don
d-f\u cac co quan chu tri dé an gui ho so trinh va cic tai liéu lién quan; kiém tra
ho so de an trinh; giri giay moi, tai liéu ky hop dén cac thanh vién Uy ban nhén
dan huy¢n va dai biéu trudc phién hop tién hanh nam (05) ngay; chuan bj cac
dicu ki¢n phuc vu phién hop.

4. Thanh phan dy phién hop

_a) Thanh vién Uy ban nhan dan huyén phai tham dy day du céac phién hop
Uy ban nhan dan huyén, néu viang mat phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan
dong y. Uy vién Uy ban nhan dan, dong théi la Thu truomg co quan chuyén
mon, co quan thuje Uy ban nhin dan huyén, ¢6 thé uy nhi¢m cho cap phé cua
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minh du hop thay néu vang mat va chiu trach nhi¢m vé v kién phat bi¢u tai
phién hop cua nguoi do minh uy nhiém. Phién hop Uy ban nhan dan huyén chi
duoc tien hanh khi ¢6 it nhat hai phan ba (2/3) tong so thanh vién Uy ban nhan
dan huyén tham dur:

b) Mai dai dién Thuong truc Hoi dong nhin dan huyén, To truomg To dai
bicu Hoi dong nhan dan cap tinh don vi huyén Thuin Nam duge mai tham dur
phién hop Uy ban nhéan dan cap huyén;

¢) Chu tich Uy ban Mat trén Té quoc Viét Nam huyén, nguoi dimg diu t6
chire chinh tri - xa héi huyén, dai di¢n cac Ban cua Hgi dong nhan dan huyén,
Chanh 4n Toa an nhin dan huyén, Vién truong Vién kiém sit nhan dan huygn
duoe moi tham dy phién hop Uy ban nhan dan huyén khi ban veé cac van de co
lién quan;

~d) Chu tich Hoi dong nhan dan xd, Chu tich Uy ban nhan dan xa va cac dai
biéu khac duge mai tham dy phién hop Uy ban nhin dan huyén khi ban vé cac
vin dé co lién quan

d) Pai biéu khong phai 1a Uy vién Uy ban nhan dan huy¢n dugc phat bicu y
kién nhung khong 6 quyen bicu quyet.

5. Pai biéu du hop khong phai la thanh vién Uy ban nhin dan huyen dugc
méi phat biéu y kién, nhung khong c6 quyen biéu quyet.

6. Trinh tu phién hop:

a) Chanh Van phong Cap uy va Chinh quyén huyén bao cao 50 thanh vién
Uy ban nhan din co mat, vang mat, nhimg ngudi dy hop thay, dai bicu moi va
chuong trinh phién hop;

b) Chu toa dieu khién phién hop:

¢) Uy ban nhan dan thao ludn tmg dé an theo trinh ty:

- Thu truong co quan chu tri soan thao trinh bay tom tat de an (khong doc
toan van), néu rd nhimg van dé con co y kién khac nhau, nhimg vian dé can thao
lugn va xin y kicn tai phién hop vé deé an;

- Céac dai biéu dy hop phét bieu y kién n6i rd nhimg ndil dung dong v.
khong dong ¥, nhimg ndi dung can lam rd hodc kién nghj diéu chinh, bo sung;

- Thu truéng co quan chu tri soan thao dé dn phat bicu y kien ticp thu, giai
trinh nhimg diém chua rd, chua nhat tri; tra I cac cau hoi cua dai bicu;

- Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n chu tri thao lugn de
an két luan va lay biéu quyét. Neu duge qua nua s0 thanh vién Uy ban nhén dan
huyén tan thanh thi dé an dugc thong qua; trurong hop con van de thao luan chua

i . 3 i = - ~ - PR T
ro, chul toa dé nghi Uy ban nhin dan huygn chura thong qua va yéu cau co quan
chu tri soan thao dé an chuan bj thém;

- Chu toa phat bi¢u két thie phién hep Uy ban nhan dan huyen.

7. Bién ban va thong bao két qua phién hop:
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a) Bién ban phién hop Uy ban nhan dan huy¢n phai dugce ghi day du, chinh
xac cac y kien phat biéu, dién bién cua phién hop, két qua biéu quyét (néu co), v
kicn ket luan cua chu toa. Bién ban phai ¢ chir ky xdc nhan cua Chanh Vin phong
Cap uy va Chinh quyen huyén va luu ho so cua Uy ban nhan dan huyén;

b) Chénh Van phéong Cép iy va Chinh quyén huyén t0 chire viée ghi bién ban
va co trach nhiém thong bao kip thoi két qua phién hop Uy ban nhin dan huyén
bing vin ban dén cac co quan, t6 chire, don vj, ca nhan sau day:

- Cac Uy vién Uy ban nhén dén huyén, Thudng trye huyén uy, Thuong tryc
Hoi dong nhan dan huyén, Ban Thuomg triee Uy ban Mt trgn To quoc Viét Nam
huyén, ngudi dimg dau cac 10 chire chinh trj - xa hoi cap huyén;

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh (dé bao cdo):

- Chu tich Uy ban nhan dan céac xa:

- Céc co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan.

¢) Doi Vi két qua phién hop Uy ban nhan dan huyén lién quan dén ké
hoach phat trién kinh t€ - xa hoi, quy hoach, ké hoach sir dung dat, dén bu, giai
phong mat bang va céc van dé lién quan dén quyén va nghia vy cua cong dan o
dia phuong thi ngay sau moi phién hop, Uy ban nhan dan huyén ¢o trach nhi¢m
thong tin cho cac co quan béo chi.

Diéu 21. Cic cude hop caa Cha tich Uy ban nhan din huyén

|. Cac cue hop cuia Chu tich Uy ban nhan dan huyvén

a) Hop giao ban hang tuan cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén véi cac
Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén.

b) Hop giai quyet cong viée dé xur ly cong viée thuémg xuyén va nhimg
cong viéc phire tap, cap bach, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh VLUIC.

¢) Hop giai quyet cong viée voi ngudi dimg déu céc co quan, don vi thude
Uy ban nhin dan huyén, Chu tich Uy ban nhan dan xa.

d) Hop tham muu, wr van véi co quan chu tri dé an va dai dién cac co quan
lién quan dé nghe béo cdo, y kién tu van, tham muu trude khi quyet dinh giai
quyet cong viéce,

d) Hop chuyén dé.

e) Hop tdp huan, trién khai khi ¢6 chu truomg, chinh sach mai.

2) Hop so ket, tong keét.

I3

- Chu tich Uy ban nhéan dan huyén quyet dinh t6 chire cude hop

3. Trach nhiém cua Chanh Vin phong Cap uy va Chinh quyén huyén trong
vige O chire cude hop cua Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Tong hgp va long ghép vige to chire cac cude hop hang nam, hang thiang,
hang tuén cua Chu tich Uy ban nhan dan, cic Phé Chu tich Uy ban nhan déan
trong ke hoach thue hién chuong trinh cong tac, trinh Chu tich Uy ban nhéan dén
cung cap quyét dinh.
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b) Tham muu cho Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan huyen trong b
tri, sp xep cac cuge hop mot cach hop ly.

¢) Tham tra vé sy can thiét va ndi dung cudc hop giai quyét cong viée do
Thi trémg co quan chuyén moén thuge Uy ban nhdn din huyén de nghj Chu
tich Uy ban nhén dan huyén t6 chirc dé di¢u phoi giai quyét nhitng van dé quan
trong lién nganh vurgt qua tham quyén cua co quan chuyén mon.

d) Mai hop dén cac co quan va cd nhan ding thanh phin theo chi dao cua
lanh dao Uy ban nhan dan huyén.

d) Dén doc, huong dan co quan chuyén mén thude Uy ban nhin dan huyen
duge phin céng chuan bi day du, ding yéu cau quy dinh cac tai ligu, van ban
thude ndi dung cua cude hop va g trude ngay hop theo quy dinh.

¢) Chi dao chuan bj dja diém, co s vat chat va cac diéu kién phuc vu hop,
bao dam an ninh. an toan cho cude hop (néu cude hop duge t6 chirce tai tru so
cua Uy ban nhan dan huyén); phoi hgp voi cac co quan lien quan dé thyuc hign
cdc nhiém vu nay néu cude hop to chire tai co quan, don vi thudée Uy ban nhian
dian huyén.

g) Tham tra cac de¢ an, dy an hodc van de, cong viéc thude ndi dung cude
hop; tom tat cace van de thuge noi dung cude hop, xdc dinh nhimg van dé con co
y kién khdc nhau va dé xuat hudng xur ly.

h) Tham dir hodc cir cap dudi tham dy cuge hop.

i} Té chirc ghi bién ban, ghi am néi dung cu¢e hop theo chi dao cua nguo
chu tri cugc hop.

k) Thong bao bang vin ban ¥ kién ket ludn chi dao cua ngudi chu tri cude
hop (néu co).

1) Kiém tra, don doc cac co quan thyce hién y kieén két luan, chi dao tai Cugc
hop.

m) La diu moéi cung cap, dang tai thong tin trén Trang Thong tin dién tu
huyén va cung cap thong tin ve hop cho co quan thong tan, bao chi theo chi dao
cua Chu tich Uy ban nhén dan huyén.

n) B¢ xuit giai phap nang cao chat lugng, giam so lugng cac cuge hop
trong nam trinh Chu tich Uy ban nhan din huyén.

. A v A » “ "5 A - ~

Diéu 22. Tiép khach cua Uy ban nhin din huygn

I. Van phong Cap uy va Chinh quyén huyén trinh Chu tich hode Pho Chu
tich Uy ban nhan dan huyén ve thoi gian va ndi dung tiép khach theo dé nghi cua
Thu truong co quan chuyén mon, co quan thude Uy ban nhan dan huyén hodc
cua khach; phoi hop vai co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung va o
chirc phuc vu cude tiep, lam viée cua Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
huy¢n.

). Céc co quan, don vj ¢6 khach nudce ngoai dén lién hé cong tac, lam vigc

voi Chu tich hoge Pho Chu tich Uy ban nhan din huyén phai phéi hop v Cong,

e
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an huyén, co quan lién quan dé bao dam an ninh, an toan cho khach va co quan
theo quy dinh cuaa phap luat.

Diéu 23. Di cong tic

I. Thu truong co quan chuyén mén, co quan thuge Uy ban nhan dan huyén
di cong tac ngoai pham vi huyén hodc viing mit trén hai (02) ngay phai bdo cdo
va duge sir dong y cua Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhén dan huy¢n phy
trach; dong thoi, trong théi gian di vang phai uy quyén cho Lap pho cua minh
gial quyet cong viee thay.

2. Chu tich, Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan huyén, Thu truang
co quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhén dén huyén phai danh thoi gian
thich hop dé di co sa, m.p xuc voi nhan dan, klem tra, ndm tinh hinh thye 1é; kip
thoi gitp co so giai quyét kho khan, vudng miac mai phat sinh va chan chinh kip
thoi nhimg sai pham.

niéu 24. Che dd thong tin, bdo cio

. Thu truomg co quan chuyén mon, co quan thuge Uy han nhan dan huye¢n
phdl I'.hl,!L hién day du ché d6 bao cao dinh ky, bdo cao dot xuat cua U y ban nhén
dan huyén, co quan chuyén mon cap tinh,

2. Thu truomg co quan u..hu:. en mon, co quan thugce Uy ban nhan dan huy¢n
¢o trach nhiém tong hop bio cdo vé nganh, linh vue theo yéu cau cua Uy ban
nhan dan huyén, Huyén uy, Hoi dong nhan dén huyén.

3. Chanh Van phong C ap uy va Chinh quyén ¢6 trach nhiém tnnb hop bao
cdo kiém diém chi dao, diéu hanh cua lJy ban nhan dan huyén dinh ky (thing,
quy. 06 thang va nam), bao cdo tong két nhiém ky va cac bdo cao dot xuat gui
Uy ban nhan dan tinh, Thuong vu Huyén uy, Thudng trye Hoi dong nhan din
huyén; dong thoi guri cac thanh vién Uy ban nhan dan huyén, Thi truing co

quan chuyén mon, co quan thuge Uy ban nhan dan huyén va Chu tich Uy ban
nhan dan cac xa.

4. Chanh Van phong Céap uy va Chinh quyén huyén cé trich nhiém cung
Lap thong tin vé tinh hinh hoat déng cua Uy ban nhan dan huyé én, tinh hinh kinh

t¢ - xd hoi cua dia phuong cho cac doan thé nhan dan cung cap, co quan thong
tin dai ching dé thong tin cho nhan dan.

(hmrng Vi
TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO

Hiéu 25. Triach nhi¢m cua Chu tich Uy ban nhéin din huyén

- Chi dao Chanh Thanh tra huyén, Chanh Van phong Cdp uy va Chinh
quyen huw. ¢n, Thu truong co quan chuyén mén, co quan thude Uy ban nhin dén
huyen, Chu tich Uy ban nhin dan xa thuce hién cong tac thanh tra, uup dan, giai
quyet khiéu nai, t6 céo theo dung quy dinh cua phap luat.

2. Phoi hop chat ché v Thuong vu Huyén uy, Thudmg truc Hoi dun,g nhin
dan hu:,:,n Uy ban Mat trgn To quoc huyén va ciac doan thé nhan dan huyén
trong viée t6 chire tiép dan, giai quyét khiéu nai, té cao. Chi tich Uy ban nhan
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dan huyén phai co lich tiép dén, quy dinh so budi tryc tiép tiép dan trong thang
va s6 lan uy quyén cho Phé Chu tich tiep dan phu hop voi yeu cau cua cong
viée, bao dam mdi thing lanh dao Uy ban nhan dén huyén danh it nhat hai (02)
ngay cho vi¢e tiép dan.

3. Giai_quyet khiéu nai, t6 cdo thude thim qu;«.'ff-n theo quy dinh cua Lugt
Khieu nat, 16 cao.

4. Chju trach nhiém trudce Uy ban nhin dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh néu dé xay ra tinh trang khiéu nai, 1o cao 1on dong, kéo dai, vugt cap tai dia
phuong.
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Diéu 26. Trach nhiém cua thanh vién khic cua Uy ban nhin dan huyen
1. Trong pham vi chire ning, quyén han cia minh, Phé Chu tich, Uy vién
Uy ban nhan dan huyén co trach nhiem td chire thye hién cac quy dinh cua phap
ludt vé cong tac tiep dan, giai quyet khiéu nai, 0 cao; thyc hién cac két lugn va
quyét dinh cia co quan co tham quyeén vé giai quyét khiéu nai. to céo tai cac co
quan, don vi, linh vye duge phan cong phu trach.

2. Tham gia voi Chu tich Uy ban nhin dan huyen va Thu truong cac co
quan lién quan dé xuat giai phap xu ly, giai quyét don thu, khiéu nai, 1o cao ton
dong, kéo dai, phirc tap tai dia phurong.

3. Thue hién nhi¢m vu tryc tiep ticp din theo trach nhiém, quyen han dugc
giao va tham gia giai quyet khicu nai, 16 cao khi duge Chu tich Uy ban nhan dan
huyén phan cong.

Pidu 27. Trich nhiém cua Chanh Thanh tra huyén

|. Phéi hgp véi Chanh Vin phong Cap uy va Chinh quyén huyén tham muu
cho Chu tich Uy ban nhéan dan huyén to chire. chi dao hoat dong thanh tra, tiép
dan, giai quyét khiéu nai, 0 céo trong pham vi tham quyen cua Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

2. Chu tri, phéi hop vai Vin phong Cap uy va Chinh quyén va cac co quan
lién quan, xay dung lich tiép dan cua Chu tich, Phd Chu tich Uy ban nhan dan
huyén; t6 chire viée tiep nhin, phan logi va dé xuat phuong an giai quyét, tra 1o
don thu, kién nghi cua cong dan guri Chu tich Uy ban nhan dan huyen.

3. Té chirc hudng dan, don doe cac co quan chuyén mon, ¢o quan thude Uy
ban nhén din huyén, Uy ban nhin déan xa thue hién nhiém vu tiep dan, giai quyet
khiéu nai, 16 cao theo quy dinh cua phap luat.

4. Thye hién béo cao dinh ky, dot xuat ve két qua hoat dong thanh tra, tiep
dan, giai quyet khiéu nai, to cao theo ché do quy dinh hodc yéu cau cua Huy én
Gy. Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n va
Ihanh tra cap tinh.

5. Giai quyét khiéu nai, té céo theo tham quyén hodc do Chu tich Uy ban
nhin din huyén 0y quyén theo quy dinh cua phap ludt khieu nai, to cao.
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Dicu 28. Trach nhi¢m cua Chanh Van phong Cap uy va Chinh quyen
huvén
l. B tri phong lam viée, noi don tiép cong dan bao dam thuan loi, dé dang.

2. Phot hgp voi Chanh Thanh tra huyén xay dung lich tiép dan cua Uy ban
nhan dan huyén.

3. Tra 161 duong su ¢6 don, thu kién nghi, khiéu nai, t6 céo khi duge Chu
tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dén huyén uy quyén.

Picu 29. Té chive thyre hién

I. Van phong Cap ty va Chinh quyén huyén cha tri, theo dai, kiém tra, don
doc viée thue hién Quy ché nay; dinh ky 06 thang, hang nam tong hop tinh hinh,
két qua thye hién, bdo cdo Uy ban nhén dan huyén.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu cé phat sinh khé khan,
Vrong mac, cac co quan, 16 chire, cd nhén ¢6 lién quan phan anh vé Viin phong
Cap uy va Chinh quyén huyén dé tong hop, trinh Uy ban nhan dan huyen xem
xet quyet dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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